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Rada mésta Ceska Kamenici vydava v souladu s § 110, odst. 4 pism. e) zakona ¢&.
128/2000 Sb., o obcich v platném znéni, jako vnitini smérnici tato Pravidla pro zajisténi
ptistupu k informacim (déle jen pravidla).

) L.
Uvod

Tato pravidla upravuji organizaéni a proceduralni otazky pro realizaci zdkona €. 106/1999
Sb., 0 svobodném piistupu k informacim (ddle jen zakon) v podminkach Méstského
ufadu v Ceské Kamenici.

IL.
Zvetejtiovani informaci, odpovédnost

(1) Mésto Ceska Kamenice (dale jen mé&sto), jako povinny subjekt dle § 2 odst. 1. zakona
je povinno zvefejiiovat tyto informace (§ 5 zdkona) :
a) informace o mésté jako pravnické osob¢
b) organiza¢ni strukturu M&U
¢) mozZnosti podavani opravnych prostiedkii proti rozhodovani M&U a organii mésta
d) postup ufadu pii vyfizovani Zadosti
e) piehled nejdilezitéjsich piedpisi
f) sazebnik uhrad za poskytovani informaci
g) vyroéni zpravu o poskytovani informaci za predchozi kalendaini rok
h) na Zadost zveiejnit do 15 dni od poskytnuti informaci tyto informace zplisobem
umozinujicim dalkovy pfistup

(2) Dalgimi informacemi, které mésto dle § 5 odst. 4, zakona zvefejiiuje jsou usneseni
rady mésta a zastupitelstva mésta, platné obecné zavazné vyhlaSky, rozpocet mésta na
piislugny kalendaini rok, zaméry nakladat s méstskym rozpoctem. Ostatni informace
jsou zvefejiiovany dle rozhodnuti organii mésta a vedoucich pracovniki MéstU v
ramci kompetenci vymezenych zakonem o obcich, jednacim fadem rady mésta a
zastupitelstva mésta a organiza¢nim fadem MéstU.

111
Zplsob a rozsah zvefejnéni informaci

Mésto zvetejniuje informace t€mito zplisoby :

a) na Gfedni desce - usneseni organii mésta, vyhlasky, rozpocet mésta

b) ve vlastnim informa&nim zpravodaji - Ceskokamenické noviny

¢) v Mgéstské knihovné

d) prostiednictvim sité Internet, adrese: http: \ \ www.ceska-kamenice.cz
e) informaéni centrum

IV.
Stanoveni vefejnych registrii

Na MéstU jsou vedeny a spravovény tyto registry :
a) registr obyvatel
b) matricéni knihy



¢) evidence piestupki
d) evidence stiznosti

Vzhledem k tomu, Z¢ informace v téchto registrech nejsou kazdému piistupné, nevztahuje se
na né v souladu s § 5 odst. 3 zdkona povinnost jejich zvefejnéni.

V.
Stanoveni doprovodnych informaci

Doprovodné informace dle § 3 odst. 4 zdkona nejsou zvefejilovany automaticky, ale
sdélovany pfi poskytovani informaci na zakladé Zadosti.

VL
Ochrana udaji

Zvefejiiovani a poskytovani né&kterych udaji muZze byt pii dodrZeni podminek

stanovenych zdkonem vylouceno, piip. omezeno v nasledujicich pfipadech :

a) ochrana utajovanych skute¢nosti obsaZzenych v seznamu utajovanych skute¢nosti, ktery
je pfilohou zédkona ¢. 148/1998 Sb. v platném znéni

b) ochrana osobnich udajii (zejména osobni data fyzickych osob vedena v informacnich
systémech dle zékona €. 101/2000 v platném znéni).

¢) ochrana obchodniho tajemstvi. Tyka se zejména udajii sdélenych uchazeti o vefejnou
zakazku dle zakona ¢&. 137/2006 Sb., v platném znéni, pokud tyto tdaje uchazec v
nabidce vyslovné oznaci

d) ochrana udaji o majetkovych pomé&rech. Zejména tdaje zjisténé pii vymahéani nedoplatki
pfi exeku¢nim Fizen{ a pii fizeni o poskytovani socialnich davek.

VII.
Nezvefejiiované vnitinich a personalni piedpisy

Za vnitini a personalni predpisy MéstU dle § 11 odst. 1 pism. a) se povaZuji zejména :

a) smérnice pro inventarizaci majetku

b) pokyny pro provedeni provérek a kontrol (napi. BOZP)

¢) poZarni a evakuacni fad

d) Smeérnice €. 1/2003 o ob&hu Gcetnich dokladt

e) Smérnice ¢. 2/2003 Harmonogram ucetni zaveérky

f) Smérnice ¢. 3/2003 Systém zpracovani Gcetnictvi

g) Smérnice &. 4/2003 Uschova tiGetnich zdznam (pisemnosti)

h) Smérnice &. 5/2003 Zptsob Gétovani a evidence DNM, DHM a zasob

ch) Smérnice &. 6/2003 Pokladni sluzba a evidence piisné zuctovatelnych tiskopist

i) Smérnice & 7/2003 Uétovy rozvrth — piehled syntetickych, analytickych a
podrozvahovych ucth
pouzivanych v ucetni jednotce v i¢etnim obdobi roku 2003

j) Pracovni naplné€ vedoucich zaméstnanct



VIIL
Povinnosti a postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

(1) Ustng a telefonicky podané Zadosti vyfizuji ¢&lenové zastupitelstva mésta, vedouci
zamé&stnanci i ostatni zam&stnanci v ramci své piisobnosti dané Organiza¢nim fadem MgU
Ceskéa Kamenici.

Pisemné podané zadosti jsou v souladu s § 14 =zikona evidovany dle svého
charakteru na podatelnd M&stU a u vedoucich jednotlivych odbort, kterym tyto pFislusi
(pFislugnost uréuje starosta mésta nebo tajemnik MéstU).

Vyftizeni Zadosti je moZné t€mito zpusoby :

a) poskytnutim informace ve lhiteé do 15 dnti ode dne pfijeti Zadosti pisemnou odpovédi
nebo nahlédnutim do spisu, véetné moznosti si pofidit kopii i na pamétovych médiich
(o tom ¢&ini
zamestnanec zaznam)

b) odmitnutim Zadosti, je-li neuplna nebo nesrozumitelnd a Zadatel ji i pfes vyzvu
nedoplnil do 30 dnd (o tom vyhotovi zaméstnanec protokol)

¢) odlozenim v ptipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k plisobnosti mésta; tuto
skute¢nost sdéli mésto do tii dni Zadateli; nebo v ptipadech, kdy podani neobsahuje
predepsané naleZitosti podle §15 odst.2 zdkona

(2) Ihiitu pro poskytnuti informace lze prodlouzit ze zdvaznych diivodd nejvySe o 10 dni; o
prodlouzeni lhity rozhoduje tajemnik meéstského ufadu na zékladé Z&dosti piisluiného
vedouciho odboru, ktery musi o prodlouZeni informovat véas Zadatele

(3) Je-li proti rozhodnuti podano odvolani ve smyslu § 16 zakona, vyfidi se takto :

a) odvolani v oblasti samostatné plisobnosti rozhoduje rada mésta
b) pokud zastupitelstvo mésta nestanovi, Ze rozhoduje jiny organ.
¢) v ostatnich ptipadech rozhoduje o odvolani starosta mesta.

(4) O postupu pii poskytovani informace se vzdy potidi zdznam

IX.
Sazebnik tthrad

(1) Zvefejtiovani informaci provadi mésto na své naklady. Poskytovani informaci na
zakladé zadosti je provadéno za thradu. Vys$i Ghrady uréi pfisludny vedouci odboru dle
nasledujicich sazeb :

a) Mzdové ndklady 60,- K& za kazdych zapocatych 30 minut price zaméstnance
spojené s vyhleddnim informace

b) Materialové naklady 2,50 K¢ za kazdy list pofizované fotokopie - format A 4

¢) Dorugovaci naklady - hodnota postovného dle platného ceniku Ceské posty

(2) Piekroci-li kalkulovand vySe uhrady castku 500 K&, je jeji vySe predem sdélena
zadateli a informace je poskytnuta jen s jeho vyslovnym souhlasem s vy$i thrady.
Uhradu provede Zadatel hotové v pokladng M&U nebo bezhotovostni platbou na udet
mésta pied podanim informace.

(3) Jedna-li se o informaci, nevyzadujici vyhledavani (napi. odkazem na zdkon nebo
vefejné pristupné materialy), poskytne se tato bezplatné.



X.
Zpracovani vyrocni zpravy

Do konce kalendainiho roku pfedlozi vedouci odbor tajernnlkow MgstU seznam a zpiisob
vyfizeni zadosti o informace. Na zdkladé téchto udaji zpracuje tajemnik MéstU dle § 18
zékona zpravu, kterou pfedlozi radé mésta ke schvaleni tak, aby mohla byt zvefejnéna do 1.
biezna nasledujiciho roku.

XL
Piistup k pfedpisim

Piistup k predpisim, obsaZenym ve sbirce zakoni, k obecné zdvaznym vyhlaskam mésta
a k pravidlim pfijatym organy mésta je umoznén v tfednich hodinich na MéstU; blizsi
informace o poskytnuti téchto predpist poskytuje podatelna MéstU.

XIL.
ZAavéreéna ustanoveni

(1) Koordinaci postupu podle té&chto pravidel zajistuje tajemnik MestU. Pii feseni otazek
neupravenych t&¢mito pravidly se postupuje podle zdkona a obecné platnych pravnich
piedpisi.

(2) Tato pravidla byla schvalena na jednani Rady mésta Ceska Kamenice dne 29.1.2009.
Soucasné s tim se rusi Smérnice & 1/2006 - Pravidla o zajisténi piistupu k informacim
podle zakona ¢&. 106/1999 Sb., schvélené tehdy méstskou radou dne 9.3.2004.

(3) Pravidla nabyvaji i¢innosti dnem schvaleni radou mésta.

b

AR D
Ing. Miroslav Wei : o } Ing. Lubomir Tiima
starosta - tajemnik

Mésta Ceskd Kamenice / Méstského ufadu Ceska Kamenice

Piilohy : 1. Informace o mésté Ceska Kamenice
2. Organizaéni struktura MéstU
3. Podévéni opravnych prosﬁ'edkﬁ
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Ptiloha ¢. 1 : Informace o mésté Ceska Kamenice

Mésto Ceska Kamenice je Gizemn& samospravny celek podle tistavniho zékona &.1/1993 Sb.,
vplatném znéni a zakladnim Gzemnim samosprdvnym spolefenstvim obcant, ktery je
vymezen hranici Gzemi mésta; je také vefejnopravni korporaci s vlastnim majetkem a
pravnickou osobou s plnou pravni subjektivitou, vystupuje v pravnich vztazich svym
jménem a nese zodpovédnost z t&chto pravnich vztahi vyplyvajicich podle zakona ¢&.
128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni.

Piiloha ¢. 2 : Organizaéni struktura méstského ufadu

Sidlo : namésti Miru 219, 407 21 Ceska Kamenice
Tel. 412 709 655
Fax : 412 584 361
E-mail : podatelna(@ceska-kamenice.cz
ICO 261220
Starosta : pan Ing. Miroslav Weis
Mistostarosta: pan Ing. Vojtéch Marek
Tajemnik M&U: pan Ing. Lubomir Tima
Utedni hodiny : Pondéli 8.00 - 17.00
Stieda 8.00-17.00
Odbory :
Odbor finan¢ni: pani Alena Kaiserova, povéfena vedenim odboru

- rozpocet a finanéni hospodatfeni mésta
- vykon statni spravy - povolovaci fizeni ve véci vyhernich hracich automati
- kontroluje ¢innost piispévkovych organizaci

Odbor spravy majetku mésta: pan Jif{ Sulc, vedouci odboru
- doprava

- zemé&délstvi, ochrana ptidniho fondu a zeleng

- ekologie

- byty

- sprava majetku mésta

Odbor hospodatsko-spravni : pani Marie Pale¢kova, vedouci odboru
- véci organizaéni

- vnitini sprava

- usek socialng zdravotni

- matrika a evidence obyvatel

Odd¢leni vystavy a investic : pan Ing. Lubomir Ttma, tajemnik méstského tiadu
- vystavba a stavebni tidrzba objekti mésta

Stavebni afad: pan Franti$ek Pytlik, povéfeny vedenim tfadu



- vykon stavebn&-spravniho fizeni v pisobnosti povéreného méstského ufadu.

Prisp&vkové organizace, organiza&ni slozky a organy ziizené méstem :

Méstska policie, Tyrsova 35, : straznik Pavel Kaspar tel. 412 582 244
Domov pro seniory a pecovatelskych

sluzeb, feditelka: pani Ing. Sarka Kopackova, tel. 412 582 878
Dim kultury a kino, feditel: pan Jaroslav Tichy, tel. 412 584 791
Centrum déti a mladeze, feditel: pan Ales Vicek, tel. 412 582 815
Zakladni umélecka Skola, feditelka: pani Eva Halifova, tel. 412 584 567
Zakladni 8kola T.G.M., feditel: pan Mgr. Daniel Preisler, tel. 412 584 468
Mateiska $kola Komenského, feditelka: pani Jitka Rehakova, tel. 412 584 731
Matefska Skola, Palackého, feditelka: pani Hana Zajickova, tel. 412 584 163
Technické zafizeni, vedouci: pan Jan Balej, tel. 412 584 370
Sprava lest mésta Ceska Kamenice,

vedouci: pan Svab Martin tel. 412 582 767
Méstska knihovna, vedouci: pani Sramova Jitka tel. 412 582 844
Sprava ucelovych zafizeni mésta,

vedouci:

Priloha &. 3 : Podavani opravnych prostiedkiu proti rozhodnuti mésta

1. Opravné prostiedky proti rozhodnuti odbort MgstU

a) Jedna-li se o rozhodnuti ve sprdvnim fizeni, podava se opravny prostiedek u
odboru, ktery rozhodnuti vydal a to ve lhité, uvedené v pouceni tohoto
rozhodnuti a dle zdkona podle kterého bylo rozhodnuti vydano, prostfednictvim
podatelny M&stU.

b) Jestlize odbor vyda opatieni, které nema charakter spravniho rozhodnuti, je
mozné proti tomuto podat stiznost, kterou piislusny organ MU vytidi ve 1hité do
60 dnti. Ta se uplatiiuje rovnéZ na podatelné MéstU.

2. Opravné prostiedky proti rozhodnuti organii mésta.
Opravné prostiedky proti rozhodnuti rady mésta, zastupitelstva, starosty nebo komise pro
projednavani piestupkti se podavaji na podatelné MéstU.

3. Soudni pfezkoumani
Je-li zfejmé, Ze rozhodnutim odboru, ¢ organu mésta doSlo ke kriceni prav fyzické
nebo pravnické osoby, lze podat Zalobu k pfisluinému soudu dle § 247 a nasl. zakona ¢.
99/1963 Sb. OSR v platném znéni.






